UNICopas

TERMO DE REFERENCIA N°2026-009

CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DIVERSOS PARA EXECUCAO DO
PLANO DE TRABALHO

Referéncia do Projeto: Termo de Fomento N* 959026/2024

A UNICOPAS torna publica a abertura de recebimento
de propostas para a contratacdo de “servicos técnicos
especializados para execucio do plano de trabalho do
projeto “Circuito de Troca de Saberes e Gestio do
Conhecimento de Economia Solidaria, Associativismo
e Cooperativismo no Rio Grande do Sul”.

I. SOBRE A INSTITUICAO

A Unido Nacional das Organizacdes Cooperativistas Solidarias — UNICOPAS, Cnpj:
21.039.699/0001-73, ¢ uma organizagao fundada em 2014, fruto da articulagdo de quatro centrais
nacionais do cooperativismo e da economia solidaria no Brasil:

*= Unicafes — Unido Nacional das Cooperativas da Agricultura Familiar e Economia

Solidaria;

= Unisol Brasil — Central de Cooperativas ¢ Empreendimentos Solidarios;
* Unicrab — Unido Nacional das Cooperativas da Reforma Agraria do Brasil;
= Unicatadores — Unido Nacional dos Catadores de Materiais Reciclaveis.

Entre os publicos representados estdo agricultores e agricultoras familiares, artesdos e
artesas, catadores ¢ catadoras de materiais reciclaveis, assentados e assentadas da reforma
agraria, comunidades tradicionais, povos indigenas, quilombolas e demais trabalhadores e
trabalhadoras da economia solidaria.

A UNICOPAS tem como missdo promover o desenvolvimento sustentdvel, com geragao
de trabalho e renda dignos e combate as desigualdades sociais. Suas agdes visam fortalecer o
cooperativismo solidario, preservar o meio ambiente e ampliar a inclusdo produtiva por meio da
formacao, articulagdo politica e intercambio entre campo ¢ cidade.

II. CONTEXTO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo integra a execucdo do projeto “Circuito de Troca de Saberes e
Gestao do Conhecimento de Economia Solidéria, Associativismo e Cooperativismo”, financiado
entre Ministério do Trabalho e Emprego e UNICOPAS por meio do termo de fomento N*
959026/2024.

O projeto visa fortalecer empreendimentos da economia soliddria, cooperativas,
associagcdes e organizagdes da sociedade civil por meio de agdes integradas de formagdo,
assessoria técnica, articulagdo institucional, comunicagdo estratégica e fortalecimento
organizacional.
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As contratagdes previstas neste Termo de Referéncia sdo fundamentais para garantir a
execugdo técnica, administrativa, metodoldgica e comunicacional das a¢des previstas no plano
de trabalho.

III. OBJETIVO DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo selecionar pessoas juridicas
especializadas para prestacdo de servicos de consultoria, mobilizacdo social, articulacao
institucional, coordenacdo regional, facilitacio metodolodgica, organizacdo de eventos,
fornecimento de infraestrutura, hospedagem, alimentacdo, transporte, emissao de passagens
aéreas e producao de materiais de apoio, necessarios a realizacdo do Circuito Troca de Saberes
Rio Grande do Sul, conforme previsto nas atividades da Meta 2 do projeto.

IV. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servigos previstos neste Termo de Referéncia estao estruturados de forma integrada
para viabilizar a realizagdo do Circuito Troca de Saberes Rio Grande do Sul, assegurando as

condi¢des técnicas, metodologicas, operacionais e logisticas necessarias a execucdao de trés
encontros municipais € um encontro regional previstos no projeto.

As acdes contemplam processos de mobilizacdo dos participantes, articulagao
institucional, coordena¢do regional, facilitagdo metodologica, organizagdo da infraestrutura dos
eventos, hospedagem, alimentagdo, transporte e produgcdo de materiais de apoio, garantindo as
condi¢des necessdrias para a realizacdo das atividades formativas e de intercimbio de
experiéncias.

As atividades também contribuirdo para o fortalecimento da economia solidaria no
territorio, ampliando os espagos de articulacdo, formagdo e construcdo coletiva de estratégias
voltadas a sustentabilidade econdmica, social e institucional dos empreendimentos beneficiarios
do projeto.

As metas e respectivas etapas foram definidas considerando as necessidades identificadas
junto as organizagdes participantes e os objetivos estratégicos do projeto.

Meta 2 — Circuito Troca De Saberes Rio Grande Do Sul

A Meta 2 tem como objetivo promover o Circuito Troca de Saberes Rio Grande do Sul,
por meio da realizagdo de trés encontros municipais € um encontro regional, voltados ao
fortalecimento da economia solidaria, do cooperativismo soliddrio e das organizagdes
representadas pela Rede UNICOPAS.

Os encontros serao espagos de formagao, intercambio de experiéncias, compartilhamento
de conhecimentos, articulagdo institucional e fortalecimento das capacidades organizativas dos
empreendimentos econdmicos solidarios beneficidrios do projeto. As atividades buscardo
promover a troca de saberes entre os participantes, disseminar boas praticas de gestao, producgao
e comercializagdo, além de fortalecer as redes de cooperagdo e a integracao entre organizagoes €
liderancgas do territorio.
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Os servigos previstos nesta meta estdo estruturados de forma integrada para garantir as
condi¢gdes técnicas, metodoldgicas, operacionais e logisticas necessarias a realizacdo dos
encontros, assegurando ampla participacdo dos empreendimentos, qualidade metodologica das
atividades e adequado suporte aos participantes.

1. ENCONTROS MUNICIPAIS

Serao realizados trés encontros municipais, com participagdo estimada de até 20 pessoas por
atividade, contemplando representantes de empreendimentos econdmicos solidarios,
cooperativas, associagdes e organizagdes parceiras.

1.1 Consultoria Especializada para Mobilizacao — Rio Grande do Sul

Serd contratada consultoria especializada para mobilizacdo dos participantes dos
encontros municipais € do encontro regional.

A consultoria sera responsavel por garantir ampla participagdo dos empreendimentos
beneficidrios, assegurando representatividade territorial, diversidade dos publicos envolvidos e
adequado fluxo de comunicagdo com os participantes.

Atividades

mobilizacao dos empreendimentos;
acompanhamento das inscri¢oes;
confirmagdo dos participantes;
orientacdo logistica;

organizagdo das listas de presenca;
® apoio a comunicagdo com os participantes.
Produtos Esperados

e relatorio de mobilizacao;
e listas de presenga dos encontros.
e Fotos do evento.

1.2 Facilitador dos Encontros

Serd contratado profissional especializado para condugdo metodologica dos encontros
previstos na programacao do Circuito Troca de Saberes Rio Grande do Sul.

Atividades

facilitagdo dos encontros;

mediagao de debates;

conducdo de oficinas e dinamicas;
sistematiza¢cdo dos encaminhamentos;

apoio a construgdo coletiva dos resultados.
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Produtos Esperados

e facilitacdo dos trés encontros municipais e do encontro regional;
e sistematizagdo das atividades realizadas;
e relatorio final dos encontros.

1.3 Prestador de servicos especializados:
1.3.1 Hospedagem para Encontros Municipais

Contratacao de hospedagem para até 20 participantes em cada um dos trés encontros municipais.

Especificacoes minimas

Hospedagem para até 20 participantes em cada encontro municipal;
Realizagdo de 03 encontros municipais;

Apartamentos individuais, duplos ou triplos, conforme disponibilidade;
Café da manh3 incluso;

Estrutura adequada de higiene, seguranca e acessibilidade;

Localizagdo compativel com o local de realizag¢do das atividades.

1.3.2 Almoco e Jantar para Encontros Municipais

Fornecimento de almogo e jantar para até 20 participantes durante os trés encontros municipais.

Especificacoes minimas

Fornecimento de almogo e jantar;

Atendimento para até 20 participantes por encontro;

Realizagdo de 03 encontros municipais;

Servigo prestado em local adequado ou nas dependéncias do evento.

1.3.3 Lanches para Encontros Municipais
Fornecimento de coffee break e lanches para os participantes dos encontros municipais.

Especificacoes minimas

Atendimento para até 20 participantes por encontro;

Realizagdo de 03 encontros municipais;

Estrutura necessaria para o atendimento dos participantes durante os intervalos das
atividades.
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1.3.4 Material Grafico para Encontros Municipais
Produgao de materiais de apoio e identifica¢do dos participantes.
Itens

e blocos de anotagdes;
e crachas de identificacao.

2. ENCONTRO REGIONAL

Sera realizado um encontro regional reunindo até 50 participantes, representando os
empreendimentos, organizagdes e liderangas mobilizadas ao longo das atividades municipais.

2.1 Prestador de servicos especializados:
2.1.1 Hospedagem

Contratagao de hospedagem para até 50 participantes durante dois dias de atividades.

Especificacoes minimas

Hospedagem para até 50 participantes;

Periodo de 02 diarias;

Café da manha incluso;

Estrutura com condi¢des adequadas de higiene, seguranca e acessibilidade;

Localizagdo compativel com a logistica do evento.

2.1.2 Alimentacao

Fornecimento de almogo e jantar para até 50 participantes durante dois dias.

Especificacoes minimas

Fornecimento de almogo e jantar;

Atendimento para até 50 participantes;

Dois dias de atividades;

Cardapio balanceado e adequado ao perfil dos participantes;
Disponibilizagdao de op¢des para restrigoes alimentares, quando necessario;

Servico prestado em local adequado ou nas dependéncias do evento.

2.1.3 Coffee Break

Fornecimento de coffee break e lanches para até 50 participantes durante dois dias.

Especificacoes minimas
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e Atendimento para até 50 participantes;
e Dois dias de atividades;
e Estrutura necessaria para o servico.

2.1.4 Banners

Producdo de banners institucionais destinados a identificacao visual e divulgacao do evento.
Especificacdoes minimas

Produgao de banners em lona de alta resolucao;

Impressao colorida;

Estrutura para exposi¢ao dos materiais;

Aplicacdo das logomarcas institucionais e dos financiadores, conforme manual de

identidade visual do projeto.

2.1.5 Locacao de Espaco
Locacao de sala adequada para realizagdo do encontro regional.
Estrutura minima

e capacidade para 50 participantes;
® sonorizagao;

e projetor multimidia;

e tela de projecao;

e climatizacdo;

°

internet;
e cadeiras e mesas.
Periodo

e (2 diarias.

2.1 6 Material de Mobilizacao
Producao de materiais destinados a identificagdo e participacdo dos beneficiarios.
Itens

e bonés personalizados;
e blocos de anotacao;
e crachas.

3.Consultoria Especializada para Coordenacao Regional — Rio Grande do Sul

Sera contratada consultoria especializada para exercer a coordenacdo regional das
atividades do Circuito Troca de Saberes Rio Grande do Sul.
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A coordenagdo regional sera responsdvel pelo planejamento, acompanhamento e
monitoramento das agdes previstas, atuando como elo entre a coordenacao nacional do projeto,
os empreendimentos participantes, parceiros locais e demais prestadores de servigos envolvidos
na execugao da atividade.

Atividades

coordenar a execugdo regional das atividades;
acompanhar o cronograma fisico e financeiro;
supervisionar os processos de mobilizagao e articulacao;
apoiar a organizacao logistica dos encontros;
acompanhar a execugdo dos contratos;

monitorar o alcance das metas previstas;
e claborar relatérios técnicos e gerenciais.
Produtos Esperados

e relatérios de acompanhamento;
e relatorio consolidado das atividades realizadas;

4.Consultoria Especializada para Articulacio Institucional — Rio Grande do Sul

Sera contratada consultoria especializada para promover a articulagdo institucional junto
aos empreendimentos econdmicos solidarios, organizagdes parceiras, movimentos sociais,
cooperativas, associacdes € instituicdes publicas do territério.

Atividades
e articulagdo com organizacdes parceiras;
e apoio a divulgagdo dos encontros;
e articulagdo institucional para participacao dos empreendimentos;

e apoio a construcdo das agendas e programagao das atividades.
Produtos Esperados

e relatorio de articulagdo institucional.

5. ENCONTRO REGIONAL E MUNICIPAL
5.1 Passagens Aéreas

Contratacdo de empresa especializada para emissao de passagens aéreas destinadas ao
deslocamento de dirigentes, assessores técnicos, convidados e equipe de apoio.

V. ORCAMENTO E DISTRIBUICAO DAS VAGAS
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A contratagcdo dos servigos especializados e da infraestrutura necessaria a realizagdo do
Circuito Troca de Saberes Rio Grande do Sul observard a dotacdo orcamentaria prevista no
Termo de Fomento n® 959026/2024, vinculada a execugdo das agdes da Meta 2 do projeto,
contemplando atividades de coordenacdo regional, articulacdo institucional, mobiliza¢do dos
participantes, facilitacdo metodoldgica, hospedagem, alimentacao, transporte, locagdo de espago,
materiais graficos e demais servigos de apoio necessarios a realizagdo dos encontros municipais
e do encontro regional. O investimento destinado a esta meta totaliza os valores detalhados a
seguir, conforme previsto no Plano de Trabalho e cronograma de execugdo do projeto.
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lotes | Cargo/Funcio Modalidade Regido de Va | Valor Total
Contrataciao | Atuacao gas | Previsto
Hospedagem (1 encontro regional PJ . R$ 30.000,00
i com 50 pessoas) Rio Grande do |
Sul
Encontro Regional
Almocgo e jantar para 50 pessoas 2 PJ ' R$ 16.000,00
) dias Rio Grande do |
Sul
Encontro Regional
5 Lanche para 50 pessoas 2 dias P] Rio Grande do | R$ 2.500,00
Encontro Regional Sul
Locacao de sala para 50 pessoas, PJ R$ 3.000,00
com sonorizacao, audiovisual e Rio Grande do
4 cadeiras (02 diarias) Sul 1
Encontro Regional
Hospedagem (3 Encontros PJ '
5 Municipal para 20 pessoas ) IS{I(I) Grande do 1 R10.200,00
u
Encontro Municipal
Almoco e jantar (3 Encontros P]
Municipal para 20 pessoas) 20 '
6 pessoas X 3 encontros X 2 almogo e Rio Grande do 1 R$8.400,00
jantar Sul
Encontro Municipal
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Lanche para (3 Encontros Municipal PJ R$ 2.680,00
para 20 pessoas) 20 pessoas X 3 Rio Grande do
7 encontros X 2 lanche Sul
Encontro Municipal
o | Material Grifico - bloco, erachs. P Rio Grande do RS 1.800,00
Encontro Municipal Sul
. Banners PJ Rio Grande do R$ 300,00
Encontro Regional Sul
MaterialL mobilizagao-Boné,Bloco ¢ PJ R$5.000,00
10 crachi Rio Grande do
Sul
Encontro Regional
Passagens aéreas para deslocamento PJ R$32.000,00
de dirigentes e assessoria técnica. '
1 (ida e volta). Rio Grande do
Sul
Encontro Regional - Encontro
Municipal
Consultorias especializadas RS PJ ' R$40.500,00
12 (coordenador regional) Rio Grande do
Sul
Encontro Regional
Consultorias especializadas PJ . R$36.000,00
13 articulador RS Rio Grande do
Sul
Encontro Municipal
Consultorias especializadas PJ . R$18.000,00
14 mobilizador RS Rio Grande do
Sul
Encontro Municipal
s Facilitador dos Encontros PJ Rio Grande do R$3.000,00
Encontro Municipal Sul
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Os servicos poderdo ser executados em regime hibrido, compreendendo atividades
presenciais e remotas, conforme a necessidade da contratante e a natureza das atividades
desenvolvidas, mediante alinhamento prévio entre as partes e defini¢do no respectivo Contrato
de Prestagdo de Servigos.

Os interessados poderdo concorrer a mais de um lote, desde que comprovem possuir
corpo técnico qualificado e capacidade operacional compativel para a execucao simultanea dos
servigos pretendidos, garantindo o cumprimento dos prazos, metas e demais condigdes
estabelecidas no instrumento convocatorio e no Contrato de Prestacdo de Servigos.

VL.

PERIODO DE EXECUCAO

Os servicos deverdo ser prestados no periodo de 5 (cinco) meses, a partir da data de
assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos, podendo ser prorrogados mediante acordo entre
as partes, por meio de termo aditivo. A entrega dos servicos deverd atender ao prazo a ser
informado no contrato, contado a partir da solicitagdo encaminhada via e-mail.

VIIL.

DOS PAGAMENTOS

a) O pagamento sera efetuado em parcelas mensais, mediante apresentacao da nota fiscal e
produto por parte da contratada com o detalhamento descrito em relatorio de atividade
especifico das agdes realizadas em cada periodo de produgdo e respectiva aprovacgao pelo
setor responsavel.

b) As notas fiscais deverdo conter discriminagao detalhada dos servigos/produtos com a
discriminacao dos itens e de valores - sendo esses correspondentes aos valores apresentados
na proposta inicial.

VIII.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderdo participar desta selecdo as/os interessadas/os pertencentes ao ramo de atividade
relacionado ao objeto da contratacdo apenas pessoas juridicas, conforme disposto nos
respectivos atos constitutivos, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacdo constante deste Termo de Referéncia, que satisfacam as condigdes e disposi¢des
contidas neste Termo de Referéncia;

Os participantes da selecdo deverdo atender as condigdes deste Termo de Referéncia;

Nao sera admitida nesta selecdo a participacao de:

a)

b)

Empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolucdes, liquidacdes, consorcio de
empresas, € que sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si;

Empresas ou cooperativas que tenham sido declaradas inidoneas por qualquer o6rgao da
Administragdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal ou
empresas que estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica, em razdo de sancio
restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do artigo 72,
paragrafo 8°, inciso V, da Lei n® 9.605, de 1998;
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d)
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Empresas que estejam em recuperagao judicial ou extrajudicial; e
Empresas ou cooperativas estrangeiras que nao funcionem no pais.

IX.

DA SELECAO

1)

2)

A selecao das propostas enviadas, serdo formadas de duas etapas:

Analise de documentos enviados:

a) A proposta, com detalhamento da metodologia de execucdo das agdes, conforme descrito
neste Termo de Referéncia;

b) O Curriculo, envio do curriculo da institui¢gdo proponente e/ou dos profissionais indicados.

¢) A documentagao juridica da Pessoa Juridica, incluindo: CNPJ, contrato social ou estatuto,
certiddes negativas e comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista;

Avaliacao de experiéncia profissional:
a) Experiéncia comprovada em cada um dos servigos;

b) Conhecimento técnico na area. E desejavel experiéncia prévia com cooperativismo solidario
e economia solidaria.

Na eventual necessidade, pode ser elencado e pedido entrevista com as empresas classificadas
nos quatro primeiros lugares

DOS PRAZOS

A resposta a esta selecdo com a manifestacao de interesse devera ser enviada até¢ 30 de
junho de 2026 as 23h59. Respostas posteriores nao serao consideradas. A Unicopas entrara em
contato com a empresa classificada. A contratacao serd imediata.

A proposta deve ser enviada eletronicamente para o seguinte endere¢o de e-mail:
administrativo@unicopas.org.br com copia para unicopas@unicopas.org.br A informagao
utilizada serd tratada de maneira confidencial e a documentacdo recebida serd para uso exclusivo
da Unicopas.

GERVASIO :\osrsr:waag% i; - Brasilia/DF, 15 de junho de 2026

PLUCINSKI:4 GERVASIO

PLUCINSKI:4328
3284647015, 701«

Gervasio Plucinski
Presidente da UNICOPAS
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